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Benutzungsordnung fur die Bibliotheken der Berufsakademien
- staatliche Studienakademien - in Baden-Wurttemberg

§ 1 Aufgabe der Bibliothek
Die Bibliothek der Berufsakademie — Staatliche Studienakademie — dient der Lehre und dem Studium an der Berufsakademie — Staatliche
Studienakademie -.
§ 2 Zulassung zur Benutzung
Zur Benutzung der Bibliothek an der Berufsakademie — Staatliche Studienakademie — sind berechtigt:
a) die Studierenden der Berufsakademie — Staatliche Studienakademie —,
b) die Lehrbeauftragten der Berufsakademie — Staatliche Studienakademie —,
c) alle hauptamtlichen tatigen Mitglieder des Lehrkorpers der Berufsakademie — Staatliche Studienakademie —,
d) andere Personen, soweit ihre Zulassung von der Berufsakademie — Staatliche Studienakademie — genehmigt ist.
Die Zulassung wird durch die Ausgabe eines Benutzerausweises bestatigt. Der Benutzerausweis
wird durch das Bibliothekspersonal ausgestellt.
§ 3 Gebiihren
Die Erhebung von Gebduhren richtet sich nach der Verordnung des Ministeriums fir Forschung, Wissenschaft und Kunst tber die Erhebung
von Bibliotheksgebihren in der jeweils geltenden Fassung (BibliotheksgebiihrenVO).
§ 4 Offnungszeiten
Die Offnungszeiten der Bibliothek werden durch Aushang in der Berufsakademie — Staatliche Studienakademie — bekannt gegeben.
§ 5 Allgemeine Pflichten des Benutzers
a) Jeder Benutzer ist verpflichtet, den Vorschriften der Benutzerordnung und den Anordnungen des zustandigen Bibliothekspersonals
nachzukommen. Er haftet fur Schaden und Nachteile, die der Bibliothek aus der Nichtbefolgung dieser Pflichten entstehen.
b) Der Benutzer hat das Bibliotheksgut und alle Einrichtungsgegenstande der Bibliothek sorgféltig zu behandeln. Insbesondere Eintragungen,
Unterstreichungen und Durchpausen in Buchern und Katalogen sowie das Durchstreichen ist untersagt. Einzelne Blatter aus
Loseblattsammlungen dirfen nicht aus den Ordnern, Katalogkarten nicht aus den Katalogkésten genommen werden.
c) Der Benutzer hat den Zustand des ihm ausgehandigten Bibliotheksgutes beim Empfang zu prifen und etwa vorhandene Schaden
unverziglich anzuzeigen. Er haftet fiir den Verlust oder die Beschadigung des Bibliotheksgutes.
d) Es ist nicht gestattet, entliehenes Bibliotheksgut an Dritte weiterzugeben. Der Benutzerausweis
ist nicht Gbertragbar.
e) Bei der Fertigung von Kopien aus entliehenem Bibliotheksgut ist der Nutzer fir die Beachtung der Urheberrechte verantwortlich. Hat er das
Urheberrecht eines Dritten verletzt und wird die Studienakademie deshalb in Anspruch genommen, so ist er verpflichtet, diese schadlos zu
halten.
f) In der Bibliothek ist mit Rucksicht auf die Ubrigen Benutzer Ruhe zu bewahren.
g) Das Rauchen, Essen und Trinken ist in den Raumen der Bibliothek nicht gestattet; Tiere diirfen nicht mitgebracht werden.
h) Mantel, Schirme, Taschen und gréRere Gegensténde sind vor Benutzen der Bibliothek an den dazu bestimmten Stellen abzulegen.
§ 6 Haftung der Bibliothek
a) Die Bibliothek haftet nicht fiir den Verlust, die Zerstérung und die Beschadigung von Gegenstanden, welche Benutzer der Bibliothek mit
sich fuhren.
b) Die Bibliothek haftet nicht fiir Schaden, die durch unrichtige, unvollstéandige, unterbliebene oder zeitlich verzdgerte Dienstleistungen
entstanden sind.
§ 7 Kontrollrecht der Bibliothek
Das Bibliothekspersonal hat das Recht, sich den Inhalt von Mappen, Taschen und dhnlichen Behaltnissen vorzeigen zu lassen.
§ 8 Allgemeine Ausleihbestimmungen
a) Alle in der Bibliothek vorhandenen Bucher, deren Benutzung nicht von den folgenden Bestimmungen eingeschrénkt ist, kdnnen zur
Benutzung auBerhalb der Bibliothek entliehen werden.
b) Bestimmte Bucher kénnen von der Ausleihe ausgeschlossen werden. Diese Bicher sind besonders gekennzeichnet.
c) Die in Buchstabe b) genannten Biicher kénnen uber eine Sonderausleihe tiber das Wochenende bzw. Feiertage ausgeliehen werden.
d) Nur in der Bibliothek durfen in der Regel benutzt werden:
« Zeitschriften
« Loseblattausgaben und Loseblattsammlungen
« Allgemeine Nachschlagewerke
« Lexika
e) Die Bibliothek ist berechtigt, bei einer Ausleihe von mehr als 20 Banden die Zahl der entliehenen Titel zu beschranken.
§ 9 Ausleihe
a) Die Ausleihe erfolgt tber das EDV-Bibliotheksprogramm mit Benutzerausweis. Der Besitzer eines Benutzerausweises haftet fur alle
Buchungen, die mit seinem Ausweis stattgefunden haben.
b) Das Ausleihrecht erlischt mit der Beendigung des Studiums. Zum Zwecke der Entlastung muss der Benutzerausweis rechtzeitig
zurlickgegeben und ein Nachweis Uber die vollstandige Ruckgabe der Biicher eingeholt werden.
§ 10 Leihfrist
a) Die Leihfrist des ausgeliehenen Bibliotheksgutes betragt in der Regel 2 Wochen. Falls keine Vormerkung fur das ausgeliehene Buch
vorliegt, besteht eine einmalige Verlangerungsmdglichkeit von weiteren 2 Wochen. Die Verlangerung ist in einem Zeitraum von 3 Tagen vor
Ablauf der Leihfrist bei der Leihstelle mindlich oder schriftlich unter Angabe der Benutzernummer zu beantragen.
b) Fur Teile des Bucherbestandes kann auch eine kiirzere Leihfrist festgesetzt werden.
c) Der Entleiher ist verpflichtet, dafir zu sorgen, dass entliehene Werke bis zum Ablauf der normalen Leihfrist zuriickgegeben werden.
§ 11 Verletzung der Benutzerordnung
Bei einem Verstof3 gegen die Vorschriften und Pflichten aus dieser Benutzerordnung kdnnen dem Benutzer die Benutzerrechte ganz oder
teilweise entzogen werden.
§ 12 Auskunft
Die Bibliotheksangestellten geben Auskinfte Gber die Beniitzung der Bibliothek, soweit es ihre Arbeits- und Personallage gestattet.
§ 13 ErschlieBung der Bibliotheksbestande
Zur Information Gber die Anordnung des Buchbestandes in der Bibliothek dient die Bibliothekssystematik:
a) Systematik fur jeden Ausbildungsbereich
b) Autorenkatalog
c) Systematischer Katalog
d) EDV-Bibliotheksprogramm
§ 14 Reservierung
Gewiinschte Biicher kénnen fir einen Interessenten reserviert werden.
Die Verwaltungsvorschrift wird im Gemeinsamen Amtsblatt fir Baden-Wirttemberg veroffentlicht und ab 1. Januar 2001 in Kraft gesetzt.



